Scoala Gimnaziala ”Apostol D. Culea” Suditi

OPIS PROCEDURI
COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

Administrativ

PO-ADM-01

CURATENIA SI DEZINFECTIA IN UNITATE

PO-ADM-02

SECURITATEA SI SANATATEA IN MUNCA

PO-ADM-03

ACCESUL PERSOANELOR STRAINE IN INCINTA UNITATII SCOLARE
PO-ADM-04

ACTIVITATEA DE PREVENIRE SI STINGERE A INCENDIILOR
PO-ADM-05

DISTRIBUIREA FRUCTELOR, LAPTELUI SI PRODUSELOR LACTATE S| DE PANIFICATIE
PO-ADM-06

ADMINISTRAREA SI INCHIRIEREA SPATIILOR EXCEDENTARE
PO-ADM-07

IGIENA ECHIPAMENTELOR SI MENTENANTA

PO-ADM-08

IGIENA PERSONALULUI

PO-ADM-09

NORME IGIENICO-SANITARE PENTRU VIZITATORI
PO-ADM-10

SECURITATEA DINTR-O UNITATE

PO-ADM-11

RECICLAREA SELECTIVA

PO-ADM-12

REGIMUL MANUALELOR SCOLARE iN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

PO-ADM-13

ACORDAREA RECHIZITELOR SCOLARE

PO-ADM-14

MASURILE DE PREVENIRE SI COMBATERE A IMBOLNAVIRILOR CU SARS COV-2 IN UNITATE
PO-ADM-15

CONTROLUL CALITATII APEI, AERULUI SI ALTOR UTILITATI

PO-ADM-16

CONTROLUL DAUNATORILOR

PO-ADM-17

NORMELE DE IGIENA PRIVIND UNITATEA PENTRU OCROTIREA, EDUCAREA, INSTRUIREA,
ODIHNA SI RECREEREA COPIILOR/ELEVILOR

PO-ADM-18

ACCESUL ELEVILOR SI A PERSONALULUI IN INCINTA UNITATII SCOLARE

PO-ADM-19

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ACTIVITATILOR iN SALA DE SPORT

PO-ADM-20

REDUCEREA CONSUMULUI DE ENERGIE DIN UNITATEA DE INVATAMANT

PO-ADM-21

GESTIONAREA MATERIALELOR DE IGIENIZARE



PO-ADM-22

UTILIZARE AUTOTURISM / MICROBUZ SCOLAR

PO-ADM-23

UTILIZARE FOI PARCURS SI FOI DE ACTIVITATI ZILNICE (FAZ)

PO-ADM-24

GESTIONAREA DESEURILOR

PO-ADM-25

PLANIFICAREA, PREGATIREA, ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EXERCITIILOR DE
SIMULARE IN CAZUL PRODUCERII UNEI SITUATII DE URGENTA



